
■■新入生図書館オリエンテーション 2025■■

1 図書館の利用について

2 MyOPACについて

3 OPACで資料を探す

図書館を活用して大学生活の充実を図りましょう
2



1

図書館の利用について

目標：図書館の基本的なルールや利用方法を知る
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1.図書館の利用について■■開館時間■■

平日 土曜日 日曜日

詳しくは図書館ウェブサイトの開館カレンダー参照

府中図書館
（授業期）

小金井図書館
（授業期）

休業期

8:45～21:00

10:00～17:00

13:00～17:00

8:45～21:00

12:30～19:30

13:00～17:00

8:45～17:00 休館 休館
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1.図書館の利用について■■入館■■

学生証を忘れた場合はカウンターへ（資料貸出不可）

• 入館ゲートはICカード式
• 学生証を読み取り部分へタッチ
• 貸出手続きにも学生証が必要
• 学生証は両地区図書館共通で利用可能
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1.図書館の利用について■■貸出■■

学生証と借りたい資料を持ってカウンターで手続き

貸出期間 貸出冊数上限

・延滞中は新規の貸出、延長不可

・【館内】シール がある資料は貸出不可（禁帯出）

一般書： ２週間（１回だけ延長可）

参考図書・雑誌 ：１日

10冊
（両地区合計）
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1.図書館の利用について■■返却■■

• どちらの図書館でも返却可（雑誌、参考図書以外）

• 視聴覚資料、他大学からの借用図書はカウンターへ

• 開館中は館内のブックポスト又はカウンターへ

• 閉館中は玄関前のブックポストへ

返却には学生証は必要ありません
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1.図書館の利用について■■利用上の注意■■

• 飲み物は密閉可能な容器のみ

• 携帯電話はマナーモード

• 貴重品は身に着けて。荷物の放置、席取り不可

• 静寂エリアではお静かに

• コピー、印刷用のプリペイドカードは生協で販売

みなさんが心地よく使える図書館にご協力を
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• 利用人数： 制限なし
• 利用時間： 制限なし
• 事前予約： 不要

• 座席やホワイトボード移動可
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• 利用人数：学習室1、２ １～８名
• 利上限： 学習室３～ ２～８名
• 利上限： 学習室４～ ２～１２名
• 利用時間：最大３時間（1日計）
• 事前予約：必要

グループ学習室（閲覧室1階）オープングループワークスペース(北棟3階)

■■グループ学習のための設備■■ 1.図書館の利用について



• 利用目的：ｵﾝﾗｲﾝ授業、就職活動等
• 利用時間： 最大３時間（1日計）
• 事前予約： 必要
• イヤホン、ヘッドホン着用のこと
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• 利用目的：ｵﾝﾗｲﾝ授業、就職活動等
（個人利用の場合）

• 利用時間：最大３時間（1日計）
• 事前予約：必要

グループ学習室1、2（閲覧室1階）ワークブース（閲覧室1階）

■■発話可能な個人利用のための設備■■



❶
自分の端末から
図書館利用者番号
（学生証裏11桁）
＋パスワードで
ログイン

❷ 空室状況を確認

❸
必要事項（時間、人

数、目的）を入力し
予約

❹ 予約完了

予約番号が表示され
ます
内容はログインして
確認、変更できます

❺ 図書館へ

❻
館内端末でチェックイン

チェックインしないと開始時刻
１５分後にキャンセルされます

❼
部屋へ移動して
お使いください

早めに終わったら
自身の端末で退室
処理してください

■■施設予約システム「へやとり」 利用の流れ■■

https://ebwebreserve2.tackport.co.jp/eboothweb_tknk/
https://ebwebreserve2.tackport.co.jp/eboothweb_tknk/


•カウンターでお渡しします
利用者カードを御提示ください

• USB Power Delivery 対応
ACコンセントはありません

•１人１台、館内で使えます

■■ポータブルバッテリーの貸出■■ 1.図書館の利用について
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MyOPACについて

目標：MyOPACにログインしてメールアドレスを登録する
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2.MyOPACについて■■ログイン■■

TUAT-ID

パスワード

MyOPACはOPACの各種画面からもログイン可能
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https://libwebservice.biblio.tuat.ac.jp/opac/opac_search/?loginMode=disp&lang=0


2.MyOPACについて■■主なサービス■■

貸出・予約状況照会

学生希望図書リクエスト

メールアドレス登録・変更・削除

・図書館に所蔵のない図書のリクエスト

・貸出中、予約中の資料の状況と貸出履歴の照会
（過去12か月分）

・返却期限延長（1回のみ、実行した日から２週間）

・返却期限通知用メールの受信設定
（返却期限日前日にメールでお知らせ）

・図書館から連絡を受け取るメールアドレスの設定

図書館に来なくても様々なサービスの申込みや確認が出来る
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2.MyOPACについて■■メールアドレス登録■■

こんな時に使います

・返却期限通知

・予約資料の到着通知

・落とし物、忘れ物の連絡 など

迷惑メールフィルタを設定している方は
@cc.tuat.ac.jp を対象から外して
おいてください

大学のアドレス（入学時に登録済み）以外を登録
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OPACで資料を探す

目標：OPACで資料を検索出来るようになる
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3.OPACで資料を探す■■農工大OPAC■■

農工大OPAC（Online Public Access Catalog）

探している図書や雑誌が、農工大にあるか、どこにあるかが分かる

キーワード、タイトル、著者名 など

図書館ウェブサイトトップページの検索窓は
手軽に検索できる

MyOPACにログインしなくても検索は可能
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3.OPACで資料を探す■■検索例■■

キーワード（タイトル、出版者、著者名等）はスペースでアンド検索

理系 レポート 書き方

詳細検索では項目を指定してより詳しい検索も可能
19



3.OPACで資料を探す■■検索結果一覧■■

所蔵情報（資料がどこにあるか）項目ごとに条件を追加して
絞り込み検索が可能

詳細画面は太字のタイトルや著者のリンクをクリックして表示
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3.OPACで資料を探す■■検索結果詳細■■

学内のどこにあるか どの書架にあるか 貸出中か
（空欄なら書架にあり）

予約・取寄せ

探す時に大切な情報は、【配架場所】と【請求記号】

請求記号とは

・図書の背ラベルの番号や記号

・この番号順に資料が書架に並ぶ

・請求記号は図書の主題に応じて付けられる
ため、同じ分野の図書が固まって書架に並ぶ
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3.OPACで資料を探す■■予約と取寄せ■■

1. 小金井図書館の図書が貸出中の場合

府中図書館に同じ図書があるので、取寄せ

2.両地区の図書館の図書が貸出中（または1冊しかない図書が貸出中）の場合

貸出中の図書を予約

【状態】欄が研究室の資料は貸出不可
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• オンラインで読める図書

• OPACで紙の本と同じように検索できる

• 原則として学内ネットワーク（tuatnet）からアクセス

このアイコンをクリック

3.OPACで資料を探す■■電子ブック■■

学外ネットワークからアクセスできる電子ブックも一部あり


